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Arbeiten, wo andere Urlaub machen – werden Sie Teil unseres Teams! 
 

Im Bereich des Abwasserzweckverbandes Darß  

- als Körperschaft des öffentlichen Rechts -  
 

ist ab 01. Januar 2027  
 

eine Stelle unbefristet in Vollzeit mit 39,0 Stunden / Woche zu besetzen: 
 
 

Sachbearbeiter/in Verwaltung (m/w/d)* 
   am Standort des Abwasserzweckverbandes  

in Wieck a. Darß (Mecklenburg-Vorpommern) 
  
 
 

Der Ort Wieck a. Darß liegt direkt am Bodden in der Nähe des Ostseestrandes auf der wunder-
schönen Halbinsel Fischland-Darß-Zingst im Landkreis Vorpommern-Rügen. Uns besuchen jähr-
lich etwa 2,5 Millionen Gäste, die hier in dieser besonders sonnenreichen Gegend am kilometer-
langen weißen Strand und in wunderschöner Natur ihren Urlaub verbringen. 

 
Unser Angebot an Sie: 
 

Wir bieten Ihnen bei festgestellter Eignung eine krisensichere, unbefristete Beschäftigung im öf-
fentlichen Dienst mit einer Wochenarbeitszeit von 39,0 Stunden bei einer 5-Tage-Woche.  
Ab dem Jahr 2027 beträgt der Urlaubsanspruch 31 Tage, in bestimmten Fällen sogar 36 Tage. 
Dazu können noch drei weitere Tage als sogenannte Tauschtage genutzt werden. 
Sie arbeiten in einem kollegialen Team und wir bieten Ihnen die Möglichkeit einer passenden 
Fortbildung zur Förderung der persönlichen und beruflichen Weiterbildung. 
 
Für diese interessante, unbefristete Tätigkeit bieten wir Ihnen eine leistungsgerechte Vergütung 
nach Tarif, das heißt nach dem TVöD-VKA, in der Entgeltgruppe (E6). Hinzu kommen ein Leis-
tungsentgelt, Jahressonderzahlung, eine betriebliche Altersvorsorge, vermögenswirksame Leis-
tungen und eine gesundheitliche Vorsorgebetreuung. 
 
Bewerberinnen und Bewerber (m/w/d), die einen Umzug in die Region Fischland-Darß-Zingst und 
Umgebung planen, können sich gerne kostenlos an das Welcome Center der Region Vorpom-
mern-Rügen wenden. Die zentrale Anlaufstelle unterstützt bei der Suche nach Wohnraum, Kin-
derbetreuungsangeboten, Jobperspektiven für den mitziehenden Partner, Freizeitaktivitäten und 
vieles mehr. Weitere Informationen finden Sie unter www.welcome-vr.de. 
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Ihr neues Aufgabengebiet umfasst u. a.: 
 

• Strukturierung, Umsetzung und Pflege des Dokumentenmanagementsystems 

• Prüfung, Neuausschreibung, Pflege, Dokumentation und Terminüberwachung  
von Verträgen 

• Aktualisierung von Access-Datenbanken für Wartungs- und Instandsetzungsarbeiten an ab-
wassertechnischen Anlagen 

• Genehmigungsverfahren von Absetzzählern sowie Stammdatenpflege von Eigentümerdaten 
im Rahmen der Schmutzwassergebührenabrechnung 

• Verarbeitung und Meldung von statistischen Erhebungen 

• Aktualisierung und Pflege der Inhalte der Homepage des Abwasserzweckverbandes Darß 

• Sitzungsdienst – Teilnahme an Sitzungen und Protokollführung 

• Archivarbeiten und Büromaterialverwaltung 

• Schriftverkehr mit Anschlussnehmern und Behörden 
 

Ihre bisherigen Qualifikationen und Fähigkeiten beinhalten: 
 

• abgeschlossene Berufsausbildung als Verwaltungsfachangestellte/r 
oder 

• vergleichbare kaufmännische Ausbildung (Büro, Sekretariat, Assistenztätigkeiten) 
oder  

• langjährige praktische Erfahrungen in Arbeitsbereichen, die den oben genannten Berufs-
gruppen zuzuordnen sind 

• Kenntnisse der einschlägigen Vorschriften 
• PC-Kenntnisse (MS Office-Anwendungen) 
• Führerschein Klasse B 

 
 
Bewerben Sie sich bis zum 15. November 2026 per E-Mail unter 

 

bewerbung@darss-fischland.de 

 
mit dem Betreff "Bewerbung AWZV SB Verwaltung". 
Bitte fügen Sie Ihrer E-Mail ein Bewerbungsanschreiben als PDF und dazu ein Gesamt-PDF-Do-
kument mit Ihren aussagekräftigen, vollständigen Unterlagen (mindestens: Lebenslauf, fortlau-
fende Zeugnisse, Beurteilungen und/oder Zertifikate, die die geforderten Qualifikationen nachwei-
sen) bei. 
 
Schwerbehinderte oder ihnen gleichgestellte Bewerber/-innen werden bei gleicher Eignung, Be-
fähigung und Qualifikation besonders berücksichtigt. Sollten Sie den besonderen Schutz des SGB 
IX in Anspruch nehmen wollen, weisen Sie bitte entweder im Anschreiben oder Lebenslauf auf 
Ihre Schwerbehinderung deutlich hin. Das Amt Darß/Fischland gewährleistet die berufliche 
Gleichstellung von Frauen, Männern und Diversen auch im Sinne des AGG und des SGB. Wenn 
Sie schwerbehindert oder gleichgestellt sind und die Voraussetzungen erfüllen, werden 
Sie auf jeden Fall zum Vorstellungsgespräch eingeladen, das stellen wir sicher. 
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Datenschutz: 
 
Mit der Übermittlung Ihrer Bewerbung stimmen Sie einer Speicherung der personenbezogenen 
Daten während des Bewerberverfahrens zu. Ein Widerruf dieser Einwilligung ist jederzeit möglich, 
führt aber dann zum Ausschluss aus dem Bewerberverfahren. 
Ihre personenbezogenen Daten werden aus datenschutzrechtlichen Gründen nach Abschluss des 
Verfahrens - spätestens sechs Monate nach Zugang der Entscheidung über die Bewerbung  -
vernichtet, soweit eine längere Speicherung nicht zur Verteidigung von Rechtsansprüchen erfor-
derlich ist. 
Weitere Hinweise zum Datenschutz im Bewerbungsverfahren entnehmen Sie bitte dem Dokument 
„Datenschutzhinweise für Bewerberinnen und Bewerber“ auf unserer Internetseite unter 
www.darss-fischland.de unter dem linken Navigationspunkt „Stellenausschreibungen“. 
 
Bewerbungskosten, Fahrtkosten und andere Auslagen werden nicht erstattet. 
 
gez. Benjamin Heinke 
Amtsvorsteher 
 
 
Amt Darß/Fischland 
Der Amtsvorsteher, Chausseestraße 68a, 18375 Seebad Born a. Darß 
 
  


