Darf3/Fischland

Zwischen Bodden und Ostseestrand

Nimm Deine Zukunft selbst in die Hand — werde Teil unseres Teams!

Wir vergeben zum 01. September 2026 eine neue

Ausbildungsstelle als
Kauffrau/-mann fiir Bliromanagement (w//a-

Wir bieten Dir vielfaltige und interessante Aufgaben in einem krisensicheren Ar-
beitsverhaltnis des offentlichen Dienstes mit flexiblen, familienfreundlichen Ar-
beitszeiten und vielen Extras.

Das konnen wir Dir bieten:

e krisensicheres Ausbildungsverhaltnis im offentlichen Dienst mit einer Wochenar-
beitszeit von 39,0 Stunden bei einer 5-Tage-Woche

o flexible Arbeitszeit
e Dein Urlaubsanspruch betragt 30 Tage, in bestimmten Fallen sogar 35 Tage.

e eine leistungsgerechte Vergutung nach Tarif, das heif3t nach dem Tarifvertrag fur
Auszubildende des o6ffentlichen Dienstes (TVAGD)

e aulerdem eine betriebliche Altersvorsorge (kommunale Zusatzversorgungskasse
M-V / ZMV), Unterstitzung bei der Wiedereingliederung im Krankheitsfall (Betrieb-
liches Eingliederungsmanagement) und eine gesundheitliche Vorsorgebetreuung

¢ auf Wunsch erhaltst Du in unserem Hause auch (kostenpflichtige) Massagen

o Getranke wie Wasser und Kaffee sind kostenfrei. Mittagsmahlzeiten (kostenpflich-
tig) werden auf Wunsch ins Haus geliefert

e Dein PKW-Stellplatz ist kostenfrei (direkt am Haus)

e Ubrigens, die Kinderbetreuung in der Kita ist in Mecklenburg-Vorpommern fur El-
tern kostenfrei



Wer sind wir?

Die moderne Amtsverwaltung Darf3/Fischland hat ihren Sitz im Seebad Born a. Darl} zwischen
Bodden und Ostseestrand auf der wunderschénen Halbinsel Fischland-Darf3-Zingst im Landkreis
Vorpommern-Rigen. In den sechs zugehorigen, eigenstandigen Gemeinden Ostseebad Ahrens-
hoop, Ostseebad Dierhagen, Ostseebad Prerow, Ostseebad Wustrow, Seebad Born a. Darf3 und
Wieck a. Darfl3 leben zusammen etwa 6.800 Einwohner. Uns besuchen jahrlich etwa 2,7 Millionen
Gaste, die hier in wunderschdner Natur ihren Urlaub verbringen. Doch nicht nur der kilometerlange
weille Strand, die Wellen und eine besonders sonnenreiche Gegend locken die Menschen hier-
her, sondern auch vielseitige Sportmdglichkeiten und die in weiten Teilen unberihrte Natur im
Nationalpark Vorpommersche Boddenlandschaft.

Als kommunaler Dienstleister kimmert sich das Amt Darf3/Fischland um die 6ffentlichen Angele-
genheiten seiner Mitgliedsgemeinden und die ihr zugewiesenen Uberdrtlichen Aufgaben. Mit sei-
nen eigenen Beschaftigten im Zusammenspiel mit den Beschaftigten in den Kurverwaltungen so-
wie dem Jahresumsatz ist das Amt mit einem mittleren Wirtschaftsunternehmen durchaus ver-
gleichbar. Im Gegensatz zu einem solchen Unternehmen produziert das Amt nicht irgendein Pro-
dukt, sondern es bearbeitet Tag fiir Tag einen bunten Straul® an Themen fir die Blirgerinnen und
Birger, Unternehmen sowie die Urlauber auf der Halbinsel. Um diese Aufgabenvielfalt im Detail
erfullen zu kdénnen, bendtigen wir Dich als motivierte und zuverlassige Fachkraft. Eine zukunfts-
und krisensichere Aufgabe mit solider Ausbildung und vielfaltigen Einsatzmaoglichkeiten wartet auf
Dich.

Dein Profil / Was bringst Du mit?

e guter Realschulabschluss oder ein zumindest befriedigendes (Fach-)Abitur
e ein bereits absolviertes Praktikum in einer 6ffentlichen Verwaltung ist wiinschenswert
¢ erste PC-Kenntnisse von MS Office
e gute schriftliche und mindliche Ausdrucksfahigkeit
o freundliches, hilfsbereites und engagiertes Auftreten
o Kontaktfreudigkeit und Teamfahigkeit
e Verantwortungsbewusstsein und Lernbereitschaft
Wenn Du bereits einen PKW-Fihrerschein hast, ware das von Vorteil.

Unsere Ausbildung

Es handelt sich um eine duale Ausbildung, die aus praktischen und auch aus theoretischen Teilen
besteht. In der praktischen Ausbildung, die Du in den Fachamtern des Amtes Darf3/Fischland
erhaltst, werden genaue anwendungsbezogene Kenntnisse der Verwaltungsorganisation und Bu-
rowirtschaft vermittelt. Die schulische Ausbildung findet an der Beruflichen Schule der Hansestadt
Stralsund statt. Neben allgemeinbildenden Fachern wirst Du dort auch in berufsspezifischen Fa-
chern unterrichtet, wie u. a.

e personalbezogene Aufgaben Arbeitsorganisation und blrowirtschaftliche Ablaufe sowie
¢ Informations- und Kommunikationsdienste
e kaufmannische Steuerung und Assistenzaufgaben

e Verwaltungsaufgaben, Rechtsanwendungen und Umweltschutz



Bewirb Dich jetzt per E-Mail bis zum 14.08.2026 unter

Bewerbung@Darss-Fischland.de.

mit dem Betreff "Bewerbung Azubi KBM 2026".

Bitte flige Deiner E-Mail ein Bewerbungsanschreiben als PDF-Dokument bei, aus der wir erken-
nen kénnen, warum Du diese Ausbildung aufnehmen mdchtest und was Dir daran ganz beson-
ders Spall machen koénnte. Dazu sende bitte auch ein zweites PDF-Dokument mit Deinen weite-
ren aussagefahigen, vollstandigen Unterlagen als eine zusammengefasste Datei. Zu den beno-
tigten Unterlagen gehdren mindestens: Lebenslauf, Zeugnisse, Praktika, Beurteilungen und/oder
Zertifikate.

Schwerbehinderte oder ihnen gleichgestellte Bewerber/-innen werden bei gleicher Eignung, Be-
fahigung und Quialifikation besonders berucksichtigt. Solltest Du den besonderen Schutz des SGB
IX in Anspruch nehmen wollen, weise bitte entweder im Anschreiben bzw. Lebenslauf auf die
Schwerbehinderung deutlich hin. Das Amt Darf3/Fischland gewahrleistet die berufliche Gleichstel-
lung von Frauen, Mannern und Diversen auch im Sinne des AGG und des SGB.

Mit der Ubermittlung deiner Bewerbung stimmst du einer Speicherung der personenbezogenen
Daten wahrend des Bewerberverfahrens zu. Ein Widerruf dieser Einwilligung ist jederzeit méglich,
fuhrt aber dann zum Ausschluss aus dem Bewerberverfahren.

Deine personenbezogenen Daten werden nach Abschluss des Verfahrens spatestens sechs Mo-
nate nach Zugang der Entscheidung Uber deine Bewerbung vernichtet, soweit eine langere Spei-
cherung nicht zur Verteidigung von Rechtsansprichen erforderlich ist.

Weitere Hinweise zum Datenschutz im Bewerbungsverfahren entnimmst du bitte dem Dokument
.Informationen zur Erhebung personenbezogener Daten im Bewerbungs- und Auswahlprozess”
auf unserer Internetseite unter www.darss-fischland.de unter ,Jobs und Stellenausschreibungen®.

Bewerbungskosten, Fahrtkosten und andere Auslagen werden nicht erstattet.
Aus personellen Griinden wird auf eine Eingangsbestatigung und Zwischennachrichten verzichtet.

gez. Benjamin Heinke
Amtsvorsteher

Amt DarB/Fischland
Der Amtsvorsteher, Chausseestralle 68a, 18375 Seebad Born a. Darf}

*  Bei der Stellenauswahl geht es ausschliefflich um deine persénliche Eignung. Das Amt Darf3/ Fischland heifst
die Bewerbungen aller Geschlechter ausdriicklich willkommen.



